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Guide d’utilisation pour la saisie du temps sur des demandes de 

rémunération à cumulatif référable 

(Étudiants SÉTUE payés par feuilles de temps) 

Version du 2022‐05‐15 

Veuillez lire attentivement! 

Si vous êtes un employé étudiant (SÉTUE) et que vous devez déclarer vos heures afin d’être 

rémunéré, vous devez d’abord aller approuver votre contrat à la page : 

https://www.siga3.uqam.ca/auxiliaires  

Un code MS d’employé vous sera créé dans les 24 heures suivant l’approbation. Ce code est 

important, car il vous sera utile tout au long de votre séjour à l’UQAM en tant qu’employé. Pour 

connaître votre code MS et votre mot de passe d’employé, vous devez suivre les indications 

dans la procédure suivante Code MS Employé. 

Une fois que vous aurez en main votre code MS et votre mot de passe, vous devez aller sur le 

Portail employé. 

Note: 
- On vous recommande d'utiliser un autre navigateur lorsque vous allez sur le Portail employé

- Si vous éprouvez des problèmes lors de l’approbation de votre contrat ou lors de l’obtention 

de votre code MS, veuillez communiquer à l’adresse rhu@uqam.ca

https://rh.uqam.ca/procedurecodemsemploye/
https://www.siga3.uqam.ca/employe
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Comment remplir une déclaration de temps 

Étape 1 – Création du formulaire de temps 
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Étape 2 ‐ Sélection de la date du temps à déclarer 

 

Étape 3 – Saisie du nombre d’heures à déclarer 

 

Prenez note que vous ne pouvez pas dépasser les heures inscrites à votre contrat. 
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Étape 4 – Correction et Validation du formulaire 

 
 

Étape 5 – Transmission à votre supérieur 
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Étape 6 – Retour à l’Accueil 

 

 

Bon apprentissage! 




