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APPROBATION DES CONTRATS 

1. Vous recevrez un courriel vous avisant qu'une approbation est requise :

 S'il s'agit de votre premier contrat ou si vous n'avez pas de contrat actif, vous recevrez

un courriel à l'adresse « courrier.uqam.ca »

 Si vous avez déjà un contrat actif, vous recevrez un courriel aux adresses

« courrier.uqam.ca » et « uqam.ca »

2. Vous devez accéder à un portail temporaire d’authentification à l'adresse
www.siga3.uqam.ca/auxiliaires en fournissant les informations suivantes :

a) votre nom et prénom
b) votre matricule d'employé
c) votre date de naissance
d) les six (6) derniers caractères de votre numéro d’assurance sociale

e) votre code postal ou les quatre (4) derniers chiffres de votre numéro de téléphone
qui sont dans votre dossier employé.
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3. Sur le Portail RH Autres publics, vous devez cliquer sur "Contrats à accepter " pour accéder
aux contrats de travail en attente d'approbation.

4. Pour terminer, vous devez accepter le contrat de travail en cliquant sur "Accepté par 
l’employé" et confirmer cette acceptation. Suite à cette action, le contrat passe à l’état
"Officiel ". La rémunération correspondante sera versée en fonction des dates de traitement
de la paie.

Veuillez profiter pour vérifier si vous avez adhéré au dépôt direct dans "Mes infos personnelles".

Si vous éprouvez de la difficulté à accéder à votre portail temporaire d’identification ou à votre
portail employé, veuillez communiquer par courriel à l’adresse suivante : support.rh@uqam.ca.
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