Procédure d'approbation des contrats de travail pour les étudiants employés SETUE.

APPROBATION DES CONTRATS

1. Vous recevrez un courriel vous avisant qu'une approbation est requise :
o S'il s'agit de votre premier contrat ou si vous n'avez pas de contrat actif, vous recevrez
un courriel a I'adresse « courrier.ugam.ca »

e  Sivous avez déja un contrat actif, vous recevrez un courriel aux adresses
« courrier.ugam.ca » et « ugam.ca »

2. Vous devez accéder a un portail temporaire d‘authentification a I'adresse
www.siga3.ugam.ca/auxiliaires en fournissant les informations suivantes :
a) votre nom et prénom
b) votre matricule d'employé
¢) votre date de naissance
d) les six (6) derniers caractéres de votre numéro d‘assurance sociale
e) votre code postal ou les quatre (4) derniers chiffres de votre numéro de téléphone
qui sont dans votre dossier employé.

UQAM

Ce service nécessite une authentification

Pour vous authentifier, vous devez fournir tous les champs obligatoires, en plus d'un des deux champs facultatifs. De plus, vous devez désormais
spécifier votre matricule numérique d'employé ainsi que les 6 derniers chiffres de votre numéro d'assurance saciale.

Si vous étes étudiant, votre matricule est indiqué dans I'avis d'approbation de contrat qui vous a été envoyé par courriel.
Si vous étes employé, votre matricule numeérigue vous a été fourni par les Ressources humaines.

Pour obtenir votre matricule numérique, allez 3 I'adresse https://code.ugam.ca/infosemploye

*Nnm‘ ‘

* Prénom ‘ ‘

* Matricule ou code permanent
* Date de naissance (AAAA-MM-11) \:I

* Les 6 derniers chiffres de votre NAS \:I

Vous devez fournir un des deux champs suivants @
(selon les derniéres coordonnées que vous avez fournies aux Ressources humaines de I'UQAM)

Le code postal de votre adresse \:I
ou
Les 4 derniers chiffres de votre téléphone \:l

Assurez-vous d'utiliser le navigateur Firefox ou Chrome.

Je ne suis pas un robot
1eCAPTCHA
fidertialité - Carditior
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3. Sur le Portail RH Autres publics, vous devez cliquer sur "Contrats a accepter" pour accéder
aux contrats de travail en attente d'approbation.

Ressources humaines (Siga 3) Accueil I Impression I Déconnexion .

Mes avis Bienvenue

Mes relevés de paie
Formulaire de fin
d'année
Mes contrats
d'engagement

Mes infos personnelles

Avis (Voir tous)

Les feuillets fiscaux 2015 sont maintenant disponibles sous forma...
Les feuillets fiscaux 2012 sont maintenant disponibles sous forma...

Relevés de paie (Voir tous)
2016-08-11
2016-07-28

2016-07-14

Feuillets fiscaux ****** Attention il peut y avoir plus de trois formulaires (Voir tous)
R1 Québec 2015

T4 Québec 2015
T4A Québec 2015

® b

= Voici les contrats

ous devez accepter. Pour consulter un contrat, cliquez sur le contrat
_\f sélectionné. (1)

Régulier (taux au titre d'emploi) du 2016-08-11 au 2016-09-08

4, Pour terminer, vous devez accepter le contrat de travail en cliquant sur "Accepté par
I'employé" et confirmer cette acceptation. Suite a cette action, le contrat passe a I'état

'Officiel ". La rémunération correspondante sera versée en fonction des dates de traitement
de la paie.

Veuillez profiter pour vérifier si vous avez adhéré au dép6t direct dans "Mes infos personnelles".

Si vous éprouvez de la difficulté a accéder a votre portail temporaire d'identification ou a votre
portail employé, veuillez communiquer par courriel a I'adresse suivante : support.rh@ugam.ca.
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